SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA

Jakarta, 26 Maret 2020

Kepada
Yth. Para Kepala Satuan Kerja Perangkat
Daerah
di
Jakarta
SURAT EDARAN

NOMOR 22/SE/2020
TENTANG

TATA CARA PERENCANAAN, PELAKSANAAN, PENATAUSAHAAN, DAN
PERTANGGUNGJAWABAN BELANJA TIDAK TERDUGA UNTUK MENDANAI KEBUTUHAN
PERCEPATAN PENANGANAN CORONA VIRUS DISEASE 2019

Menindaklanjuti Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 20 Tahun
2020 tentang Percepatan Penanganan Corona Virus Disease 2019 di Lingkungan Pemerintah
Daerah, Surat Edaran Menteri Dalam Negeri Nomor Republik indonesia Nomor 440/2436/SJ
tentang Pencegahan Penyebaran Corona Virus Disease 2012 (Covid-19) -dan Peraturan
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP) Nomor 13 Tahun 2018
tentang Pengadaan Barang/Jasa Dalam Penanganan Keadaan Darurat dan Surat Edaran LKPP
Nomor 3 Tahun. 2020 tanggal 23 Maret 2020 tentang Penjelasan Atas Pelaksanaan Pengadaan
Barang/Jasa Dalam Rangka Penanganan COVID-19, bersama ini diberitahukan tata cara
perencanaan, pelaksanaan, penatausahaan, dan pertanggungjawaban belanja tidak terduga
untuk mendanai kebutuhan percepatan penanganan Corona Virus Disease 2019 sebagaimana
terlampir dalam Surat Edaran ini.

Edaran ini untuk menjadi perhatian dan agar dilaksanakan dengan sebalknbaxknya dan
penuh tanggung jawab., —

Tembusan :

1. Gubernur Provinsi Daerah Khusus tbukota Jakarta;

2. Asisten Perekonomian dan Keuangan Sekda Provinsi DKI Jakarta,

3. Inspektur-Provinsi DKI Jakarta;

4. Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Daerah Provinsi DKI Jakarta; dan

5. Kepala Badan Pelayanan Pengadaan Barang dan Jasa Provinsi DKI Jakarta.



LAMPIRAN SURAT EDARAN SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
NOMOR 22/SE/2020 TANGGAL26 Maret 2020
TENTANG ~ TATA  CARA - PERENCANAAN,
PELAKSANAAN, PENATAUSAHAAN, DAN
PERTANGGUNGJAWABAN BELANJA TIDAK
TERDUGA  UNTUK ~ MENDANAI  KEBUTUHAN
PERCEPATAN PENANGANAN CORONA VIRUS
DISEASE 2018.

I. Tata cara perencanaan, pelaksanaan, penatausahaan, dan pertanggungjawaban belanja
tidak terduga untuk mendanai kebutuhan percepatan penanganan Corona Virus Disease
2019 dilakukan dengan tahapan :

A. Perencanaan. '

1) Kepala SKPD melakukan identifikasi kebutuhan berdasarkan hasil pengkajian cepat di

2)

3)

lapangan setelah mendapatkan status keadaan darurat dari Pejabat yang berwenang
untuk jangka waktu tertentu dalam rangka menanggulangi keadaan darurat. '
Kepala SPKD melakukan analisis Ketersediaan Sumber Daya, dengan
mempertimbangkan dan memperhatikan ketersediaan sumber daya yang ditinjau dari
lokasi keberadaan dan jumliah sumber daya yang tersedia, berdasarkan pengkajian
cepat di lapangan (untuk pekerjaan yang dilakukan secara swakelola).

Kepala SKPD mengajukan Rencana Kebutuhan Belanja (RKB) penanganan Corona
Virus Disease 2019 kepada Kepala Badan Pengelolaan Keuangan Daerah (BPKD)
selaku Pejabat Pengelola Keuangan Daerah (PPKD).

B. Pelaksanaan dan Penatausahaan,

1)

2)

3)

4)

Berdasarkan RKB, BPKD selaku PPKD memproses Surat Penyedia Dana (SPD),

Surat Permintaan Pembayaran (SPP), Surat Perintah Membayar (SPM) dan Surat

Perintah Pencairan Dana (SP2D) Belanja Tidak Terduga untuk ditransfer ke Rekening

Bank Bendahara Pengeluaran SKPD.

Penggunaan dana dicatat pada Buku Kas Umum Khusus Belanja Tidak Terduga oleh

Bendahara Pengeluaran SKPD.

Bendahara Pengeluaran SKPD mencatat uang masuk dari Rekening Kas Umum

Daerah (RKUD) pada Buku Kas Umum Khusus Belanja Tidak Terduga pada kolom

penerimaan dan mencatat pembayaran pada kolom pengeluaran.

Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa berpedoman pada :

a. Peraturan LKPP Nomor 13 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa dalam
Penanganan Keadaan Darurat.

b. Surat Edaran LKPP Nomor 3 Tahun 2020 tanggal 23 Maret 2020 tentang
Penjelasan Atas Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Dalam Rangka
Penanganan COVID-19.

C. Pertanggungjawaban.

D

2)
3)

4)

Bendahara Pengeluaran SKPD melakukan tutup Buku Kas Umum Khusus Belanja
Tidak Terduga setiap akhir bulan dan melaporkan pertanggungjawaban Kepada PA
paling lambat tanggal 5 bulan berikutnya.

Kepala SKPD. bertanggungjawab secara fisik dan keuangan terhadap pengeluaran
serta bukti-bukti yang sah terhadap penggunaan dana Belanja Tidak Terduga.
Bukti-bukti pengeluaran yang sah sebagaimana dimaksud diarsipkan oleh PPK di
bantu PPTK SKPD. ‘ ‘
Kepala SKPD menyampaikan Surat Pernyataan Tanggungjawab Belanja kepada
Kepala BPKD selaku PPKD dan tembusan kepada Inspektorat Provinsi DKl Jakarta
serta menyetorkan sisa penggunaan Belanja Tidak Terduga ke RKUD paling lambat 3
hari kerja setelah seluruh kegiatan sebagaimana tercantum di Rencana Kebutuhan
Belanja (RKB) selesai.

Inspektorat melakukan audit atas pelaksanaan Pengadaan BarangfJasa daiam
Penanganan Darurat.
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lI.Format Surat Pengajuan Rencana Kebutuhan Belanja (RKB) Percepatan Penanganan
Corona Virus Disease 2019.

Nomor
Sifat
Lampiran
Hal

KOP SKPD
Jakarta, 2020
Kepada.
Pengajuan Rencana Kebutuhan Yth. Kepala BPKD Provinsi DKI Jakarta
Belanja (RKB) Percepatan Selaku PPKD.
Penanganan Caorona Virus Disease
2018 di Jakarta

Dalam rangka percepatan Penanganan Corona Virus Disease 2019 (COVID-
19) saya yang bertandatangan dibawah ini :
Nama :
NIP :
Jabatan
SKPD :

Bersama ini mengajukan rencana kebutuhan belanja untuk Percepatan
Penanganan Corona Virus Disease 2019, dengan rincian sebagai berikut :

No. | BaranglJasa | Volume | HargaSatuan | Jumiah

|.Kegiatan: .......

>

dst.

Jumlah

Hl.dst

Total

Saya bertanggungjawab secara fisik dan keuangan terhadap usulan dan
penggunaan dana dimaksud.. ' _
Demikian saya sampaikan atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Kepala SKPD

Meterai
Rp. 6.000

(Nama Lengkap)
NIP.

Tembusan : .
1. Sekretaris Dagrah Provinsi DK! Jakarta;
2. Inspektur Provinsi DK Jakarta.
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V. Surat Pemyataan Tanggungjawab Belanja

KOP SKPD

SURAT PERNYATAAN TANGGUNGJAWAB BELANJA

Dalam rangka percepatan Penanganan Corona Virus Disease 2019 (COVID-19) saya
yang bertandatangan dibawah ini :
Nama X
NIP :
Jabatan
SKPD

_ Berdasarkan Surat Rencana Kebutuhan Belanja (RKB) Percepatan Penanganan
Corona Virus Disease 2019 Nomor ... ... tanggal ......, menyatakan dengan ini :
1. bahwa sesuai dengan RKB sebagaimana dimaksud, dana telah diterima sebesar

Rp: ...... » dipergunakan sebesar Rp. ...... dan terdapat sisa sebesar Rp. .........

2. bertanggungjawab secara fisik dan keuangan serta bukti-bukti pengeluaran yang
sah atas penggunaan dana sebagaimana dimaksud pada angka 1.

3. menyetorkan ke Rekening Kas Umum Daerah atas sisa dana pada angka 1 (satu)
sesuai bukti setoran terlampir.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.
Jakarta,
Kepala SKPD

Meterai
Rp. 6.000

(Nama Lengkap)
NIP.
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CONTOH

VIl. KOP SKPD

BERITA ACARA KLARIFIKASI ADMINISTRASI, KUALIFIKASI, TEKNIS DAN HARGA

Pada hari int ........oovvnnnnn . tanggal ............. bulan ......... tahun dua ribu dug puluh,
bertempat di ... B OO Kota AdmmistraSI Jakarta ................. , telah
dilaksanakan. Klanf‘ kasi Adm:mstraSI Kualifikasi, Teknis dan Harga uniuk :

Organisasi Do e e,

Program :

Kegiatan e e

Nama Kegiatan : (nama kegiatan)

Kode RUP . {apabila ada)

Kode Tender . (apabila ada)

Nilai Pagu Paket : Rp.......cooovveevnii . (oren e rupiah)
HPS DRP i (e rupiah)
Kode Rekening

Tahun Anggaran : 2020 o
LokasiWilayah  : Provinsi DKI Jakaria

Perusahaan yang diundang adalah:

Namé Perusahaan
Alamat

Demikian Berita Acara Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga ini dibuat untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

=t , PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN,

.............................

Direktur/Perwakilan Direktur e, N R



A CONTOH
VIll. Lampiran Surat:  Berita Acara Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga

Nomor R
Tanggal D eeennen.. Maret 2020
(Nama Tender)
' DOKUMEN
NO JENIS DOKUMEN TIDAK " KETERANGAN
ADA | ara

yang
8.

Surat |zin: _

[cortah: SIUF, TOT, TUMK, dlij

b. Bidang Usaha:

fisi sesuai dengan bidang usaha yang dipersyaratkan berdasarkan KBLI atay kode
usaha fainnya. Contoh: peternakan, pertanian, perdagangan, dil).

¢. Kualifikasi usaha;

{isi dengan kuslifikasifapangan usaha yang dipersyaratkan, kecil (mikra dan
*kecil), atau non kecil (menengah dan besar)].

2 ‘Memiliki Tanda Daftar Perusahaan (TDP) atau Nomer lzin Berysaha (N1B)

3 Memiliki NPWPE dan telah memenum Kewafiban perpajakan tahun terakhir (SPT

Tahunan 20718}

4 | Mempunyai atau menguasai tempat usahalkantor dengan alamat yang benar, tetap
dan jelas berupa milik senditf atay sewa

5 Setara hukum mempunyal Kapasitas untuk, mengikatkan diri pada kontrak yang
dibuktikan dengan :

a, Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya;

b.  SuratKuasa (apabila dikuasakan);

6. Bukli bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila
dikuasakan); dan

d. _ Kartu Tanta Penduduk (KTP).

6 Pemyataan Fakia Integritas yang berisi

a. Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kelusi, dan Nepotisme;

k. Akan melaporkan kepada PAVKPASARIE jika mengetahui terjadinya praktik
Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini.

¢.  Akan mengikuli proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional
untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-
unidangan; dan

d.  Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam huruf &, b, dan ¢ maka bersedia
dikenakan, sanksi administratif, dikenakan sanksi Daftar Hitam, digugat secara
perdata dan/atau dilaporkan secara pidana sesuai dengan peraturan perundang-
undangan

7 Pemyataan:

‘a.  yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan,
tidak pallit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan;

b. yang bersangkutan berikut pengurus badan usaha tidak sedang dikenakan sanksi
daftar hitam;

G.  yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjatant
sanksf pidana; _

-d:  pimpinan dan pengurus badan usaha bukari sebagai pegawai
Kementerian/LembagafPerangkat Daerah atau pimpinan dan-pengurus badan
usaha sebagai pegawai Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah yang sedang

. mengambil cuti diluar tanggungan Negara;

| e.  Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam Dokumen
Femilihan; )

'f. Pemyataan bahwa data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yany

disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokufrien

yang disampaikan tidak benar dan ada perialsuan maka direktir utama/pimpinan
perusahaan/pimpinan koperasi, atau kepala cabang, dari sejuruh anggota

Kermitraan bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi pencantuman dalam

daflar hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada

pilak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang undangan

i

1 Memiliki pengataman :
a. Penyediaan barang pada divisi yang sama paling kurang 1 (satu) pekerjaan dalam
kurun waktu 1 {satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun
: swasta, termasuk pengalaman subKonfrak; dan
b. Penyediaan barang sekurang-Kurangnya dalam kelompok (grop) yang sama
paling kurang 1 (satu} pekerjaan dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhiir baik di
lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak.




CONTOH

DOKUNEN

NO JENIS DOKUMEN ApA | TIDAK KETERANGAN
ADA
2 Wiemiliki kémampuan untk menyediakan sumber daya manusia gan peralatan yang

dibutuhkan dalam proses penyediaan termasuk layanan purnajual,

a.  Memiliki tenaga ahli di bidang (jika diperfukan)

b.  Memiliki fenaga teknisfterampil Ji bidang (jika diperlukan}

¢.  Memilliki kemarnpuan unfuk menyédiakan fasilitasiperalatan/ pertengkapan (jika
diperlikan)

d. _layanan purnajual (jika diperlukan)
*KUALIFIKASTREMAMPUAN KEUANGAN

"RINGIAN PENAWARAN

NILAT PENAWARAN

NILAT ARTTMATIR.

ennmue Addrawvseenaen Wabeesise

Direktur/Perwakilan Direktur

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN,




CONTOH

IX. DAFTAR HADIR KLARIFIKAS! ADMINISTRASI, KUALIFIKASI, TEKNIS DAN HARGA

(nama tender)

NO NAMA PERUSAHAAN

PERWAKILAN

TANDA TANGAN

TANGGAL
KLARIFIKASI

1




