PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA
JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA PUSAT
KECAMATAN CEMPAKA PUTIH
KELURAHAN CEMPAKA PUTIH BARAT
JL.Cempaka Putih Barat XXV No.2 Telepon : (021) 4209400 Fax :. (021) 4211585

e-mail : kel.cempakaputihbarat(@)jakarta.go.id
JAKARTA

Kode Pos 10520

SURAT TUGAS
Nomor : 09 /-082.74

Menunjuk Keputusan Lurah Pondok Bambu Nomor 33 Tahun 2014 tentang Penetapan
nama-nama Pejabal Pengelola Informasi dan Dokumentasi dan Petugas Informasi Kelurahan
Cempaka Putih Barat Tahun 2018, serta untuk membuka secara akses secara luas terhadap
permohonan layanan informasi publik dalam rangka mendukung program pemerintahan yang
berorientasi pelayanan publik, maka dengan ini Lurah Cempaka Putih Barat Kecamatan
Cempaka Putih Kota Administrasi Jakarta Pusat,

MENUGASKAN

Kepada : Nama-nama yang tersebut dalam lampiran surat tugas ini
Untuk

1. Melaksanakan tugas, tanggung jawab dan wewenang selaku Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi (PPID) dan Petugas Infolmasi Kelurahan Pondok Bambu Tahun 2018
dengan berpedoman pada Keputusan Gubemur Provinsi DKI Jakarta Nomor 48 Tahun 2013
tentang Layanan Informasi Publik;

2. Mengindentifikasi, menghimpun, menyusun, mengumumkan dan menyediakan segala
bentuk informasi wajib yang menurut sifalnya harus tersedia secara berkala, serta merta
dan lersedia seliap saat pada Kelurahan Cempaka Putih Barat;

3. Menyusun mekanisme dan standar operasion'al permohonan layanan informasi publik
lermasuk menentukan syaral, ketentuan, waktu dan biaya sesuai ketentuan yang berlaku;

4. Melakukan pengujian alas kelayakan permohonan terhadap layanan informasi publik
Kelurahan Cempaka Putih Barat;

5. Melakukan penatausahaan acministrasi, pelaporan dan keuangan alas beban pelaksanaan
lugas, tanggung jawab dan kewenangan yang diberikan serta menyampaikan laporan
kepada Lurah Cempaka Putih Barat;

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh rasa tanggung jawab.

Ditetapkan di Jakarta




Lampiran Surat Tugas Lurah Cempaka Putih Barat
Nomor L 0S9 /. 0BL.}4
Tanggal N Met 208

NAMA-NAMA PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

DAN PETUGAS INFORMASI KELURAHAN CEMPAKA PUTIH BARAT

TAHUN 2018
NO NANI\IAF?/ JABATAN TUGAS KET
1. | PARSONO SEKRETARIS KELURAHAN PEJABAT PENGELOLA
196408071985031011 INFORMASI DAN
DOKUMENTASI
2. | KURNIA AKBAR,SE KASI PEMERINTAHAN DAN | PETUGAS INFORMASI

196612011996031003

NURLAILA LESTARI

197705181997032002

DRG. KURNIA AGUS JAYA

196908172002121007

MOH. EDY KURNEDI

196108161982031008

NAPSIAH
196406061985032012
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16406061985032012
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